









ЗАТВЕРДЖЕНО










Наказ відділу освіти











від 02.01.2013 № 05 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Здійснення державної атестації дошкільних навчальних установ, 

розташованих на певній території.

Відділу освіти Кам’янської райдержадміністрації

	Інформація про відділ освіти Кам’янської райдержадміністрації

	1.
	Орган, що надає послугу та його місцезнаходження


	Відділ освіти Кам’янської районної державної адміністрації Черкаської області

20800, Черкаська обл., м. Кам’янка, вул.. Леніна, 37

	2
	Режим роботи
	Щоденно з 8.00 до 17.15 год, п’ятниця з 8.00 до 16.00, крім суботи та неділі

	3. 
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайту
	тел/факс 6-15-80, e-mail kamrvo@gmail.com,
http://kamrayvo.at.ua/

	4.
	Нормативно-правові акти, відповідно до яких надається послуга
	П. 3. ст. 21 Закон України „Про дошкільну освіту ” від 11.07.2001 № 2628-ІІІ, Порядок проведення державної атестації загальноосвітніх, дошкільних та позашкільних навчальних закладів, затверджений   наказом МОН України від 24.07.2001 № 553 (із змінами, внесеними згідно з Наказом Міністерства освіти і науки N 658 від 16.08.2004)

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Перелік документів
	1. Самоаналіз освітньої діяльності дошкільного навчального закладу

2. Статут дошкільного закладу

3. Свідоцтво про державну реєстрацію

4. Довідка АБ з Єдиного державного реєстру підприємств та організацій

5. Документ про наявність земельної ділянки

	6.
	Оплата 
	Послуга надається безкоштовна

	7.
	Термін виконання
	Не більше 15 днів

	8.
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	Відсутні


	9.
	Результат надання послуги
	Видача свідоцтва про атестацію встановленого МОН України зразка

	10.
	Спосіб отримування відповіді (результату)
	Особисто 












ЗАТВЕРДЖЕНО











Наказ відділу освіти











від 02.01.2013 № 05 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Здійснення атестації педагогічних працівників

 Відділу освіти Кам’янської райдержадміністрації

	Інформація про відділ освіти Кам’янської райдержадміністрації

	1.
	Орган, що надає послугу та його місцезнаходження


	Відділ освіти Кам’янської районної державної адміністрації Черкаської області

20800, Черкаська обл., м. Кам’янка, вул.. Леніна, 37

	2
	Режим роботи
	Щоденно з 8.00 до 17.15 год, п’ятниця з 8.00 до 16.00, крім суботи та неділі

	3. 
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайту
	тел/факс 6-15-80, e-mail kamrvo@gmail.com,

http://kamrayvo.at.ua/

	4.
	Нормативно-правові акти, відповідно до яких надається послуга
	П. 4 ст. 54 Закону України«Про освіту», Закони України «Про дошкільну освіту», «Про загальну середню освіту», «Про позашкільну освіту», Типове Положення про атестацію педагогічних працівників, затверджене наказом Міністерством освіти і науки від 06.1012010 №930, наказ Міністерства освіти і науки від 20.12.2012  № 1473 «Про затвердження Змін до Типового положення про атестацію педагогічних працівників»

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Перелік документів необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Заява від педагогічного працівника, або керівника навчального закладу

2. Посвідчення про проходження курсової підготовки

3. Характеристика діяльності педагогічного працівника з місця роботи

4. Атестаційний лист з місця роботи

	6.
	Оплата 
	Послуга надається безкоштовна

	7.
	Термін виконання
	Не більше 3 днів

	8.
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	Відсутність свідоцтва про проходження курсової підготовки, відсутність стажу роботи - 3 роки.

	9.
	Результат надання послуги
	Атестаційний лист встановленого зразка  МОН  України

	10.
	Спосіб отримування відповіді (результату)
	Особисто 






       Додаток до 








   ІНФОРМАЦІЙНОЇ КАРТКИ








АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ









Здійснення атестації педагогічних 



        працівників

                                                                                                Голові атестаційної комісії 

                                                                                                відділу освіти Кам’янської 
                                                                                                райдержадміністрації 
                                                                                                Шамраю О.Г.
                                                                                                П.І.П.

                                                                                                Посада

ЗАЯВА


Прошу проатестувати мене у ________ навчальному році на ___________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Про себе повідомляю:

1. Дата народження ______________________________________________

2. Спеціальність за дипломом, назва навчального закладу, дата закінчення

_______________________________________________________________________

3. Відомості про підвищення кваліфікації_____________________________________

_________________________________________________________________________

4. Нагороди ______________________________________________________________

5. Педстаж ____________

6. Результати , дата останньої атестації _______________________________________

_____________                                                                                         _______________

Дата                                                                                                            Підпис











ЗАТВЕРДЖЕНО











Наказ відділу освіти











від 02.01.2013 № 05 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Здійснення атестації педагогічних працівників дошкільних освітніх установ

 Відділу освіти Кам’янської райдержадміністрації

	Інформація про відділ освіти Кам’янської райдержадміністрації

	1.
	Орган, що надає послугу та його місцезнаходження


	Відділ освіти Кам’янської районної державної адміністрації Черкаської області

20800, Черкаська обл., м. Кам’янка, вул.. Леніна, 37

	2
	Режим роботи
	Щоденно з 8.00 до 17.15 год, п’ятниця з 8.00 до 16.00, крім суботи та неділі

	3. 
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайту
	тел/факс 6-15-80, e-mail kamrvo@gmail.com,

http://kamrayvo.at.ua/

	4.
	Нормативно-правові акти, відповідно до яких надається послуга
	Ст. 32 Закон України „Про дошкільну освіту” від 11.07.2001 №2628-ІІІ. Типове Положення про атестацію педагогічних працівників, затверджене наказом Міністерством освіти і науки від 06.1012010 №930, наказ Міністерства освіти і науки від 20.12.2012  № 1473 «Про затвердження Змін до Типового положення про атестацію педагогічних працівників»

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Перелік документів необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Заява від педагогічного працівника, або керівника навчального закладу

2. 2. Посвідчення про проходження курсової підготовки

3. Характеристика діяльності педагогічного працівника з місця роботи

4. Атестаційний лист з місця роботи

	6.
	Оплата 
	Послуга надається безкоштовна

	7.
	Термін виконання
	Не більше 3 днів

	8.
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	Відсутність свідоцтва про проходження курсової підготовки, відсутність стажу роботи - 3 роки.

	9.
	Результат надання послуги
	Атестаційний лист встановленого зразка  МОН  України

	10.
	Спосіб отримування відповіді (результату)
	Особисто 




       Додаток до 






  ІНФОРМАЦІЙНОЇ КАРТКИ






АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ








Здійснення атестації педагогічних 



        



працівників дошкільних освітніх установ

                                                                                                Голові атестаційної комісії 

                                                                                                відділу освіти Кам’янської 
                                                                                                райдержадміністрації 
                                                                                                Шамраю О.Г.
                                                                                                П.І.П.

                                                                                                Посада

ЗАЯВА


Прошу проатестувати мене у ________ навчальному році на ___________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Про себе повідомляю:

7. Дата народження ______________________________________________

8. Спеціальність за дипломом, назва навчального закладу, дата закінчення

_______________________________________________________________________

9. Відомості про підвищення кваліфікації_____________________________________

_________________________________________________________________________

10. Нагороди ______________________________________________________________

11. Педстаж ____________

12. Результати , дата останньої атестації _______________________________________

_____________                                                                                         _______________

Дата                                                                                                            Підпис











ЗАТВЕРДЖЕНО











Наказ відділу освіти











від 02.01.2013 № 05 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Здійснення державної атестації позашкільних навчальних установ, 

Незалежно від типів і форм власності

Відділу освіти Кам’янської райдержадміністрації

	Інформація про відділ освіти Кам’янської райдержадміністрації

	1.
	Орган, що надає послугу та його місцезнаходження


	Відділ освіти Кам’янської районної державної адміністрації Черкаської області

20800, Черкаська обл., м. Кам’янка, вул.. Леніна, 37

	2
	Режим роботи
	Щоденно з 8.00 до 17.15 год, п’ятниця з 8.00 до 16.00, крім суботи та неділі

	3. 
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайту
	тел/факс 6-15-80, e-mail kamrvo@gmail.com,

http://kamrayvo.at.ua/

	4.
	Нормативно-правові акти, відповідно до яких надається послуга
	П. 5 ст. 10 Закон України „ Про позашкільну освіту ” від 22.06.2000 № 1841-III, Порядок проведення державної атестації загальноосвітніх, дошкільних та позашкільних навчальних закладів, затверджений   Міністерством освіти і науки України від 24.07.2001 № 554

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Перелік документів необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Самоаналіз освітньої діяльності навчального закладу

2. Статут закладу

3. Свідоцтво про державну реєстрацію

4. Довідка АБ з Єдиного державного реєстру підприємств та організацій

5. Документ про наявність земельної ділянки

	6.
	Оплата 
	Послуга надається безкоштовна

	7.
	Термін виконання
	Не більше 15 днів

	8.
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	Надання неповного пакету документів



	9.
	Результат надання послуги
	Видача свідоцтва про атестацію встановленого МОН України зразка

	10.
	Спосіб отримування відповіді (результату)
	Особисто 












ЗАТВЕРДЖЕНО











Наказ відділу освіти











від 02.01.2013 № 05 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Надання цільового направлення абітурієнтові, який проживає в
 сільській місцевості або селищі міського типу, у вищі 
навчальні заклади всіх рівнів акредитації

 Відділу освіти Кам’янської райдержадміністрації

	Інформація про відділ освіти Кам’янської райдержадміністрації

	1.
	Орган, що надає послугу та його місцезнаходження


	Відділ освіти Кам’янської районної державної адміністрації Черкаської області

20800, Черкаська обл., м. Кам’янка, вул.. Леніна, 37

	2
	Режим роботи
	Щоденно з 8.00 до 17.15 год, п’ятниця з 8.00 до 16.00, крім суботи та неділі

	3. 
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайту
	тел/факс 6-15-80, e-mail kamrvo@gmail.com,

http://kamrayvo.at.ua/

	4.
	Нормативно-правові акти, відповідно до яких надається послуга
	Закон України «Про освіту» від 13.05.1991 № 1060 – ХІІ, Указ Президента України  від 19 .03. 99 № 262 "Про державну підтримку підготовки фахівців для сільської місцевості"; Постанова Кабінету Міністрів України від 29.06.99 № 1159 " Про підготовку фахівців для роботи в сільській місцевості "; Постанова Кабінету Міністрів України  від 22 .08. 96 № 992 " Про Порядок працевлаштування випускників вищих навчальних закладів, підготовка яких здійснювалась за державним замовленням "; наказ Міністерства освіти і науки України  від 17.07.2006 № 536 "Про запровадження укладання тристоронніх угод "вищий навчальний заклад – студент - роботодавець"; Умови прийому  до вищих навчальних закладів України, які щорічно затверджуються наказом Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України та реєструються в Мін'юсті.

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Перелік документів
	1. Довідка сільської ради про місце проживання.

 2. Копія документа, що посвідчує особу (паспорт)

 3. Витяг з протоколу педагогічної ради школи
 4. Копію документу про освіту та додатку до нього
 5. Сертифікат зовнішнього оцінювання

	6.
	Оплата 
	Послуга надається безкоштовна

	7.
	Термін виконання
	В місячний термін після оголошення результатів державної підсумкової атестації

	8.
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	1. Надання неповного пакету документів

2. Кількість балу сертифіката нижче мінімального.

	9.
	Результат надання послуги
	Видача цільового направлення

	10.
	Спосіб отримування відповіді (результату)
	Особисто 



































